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(PERATURAN BUPATI PURBALINGGA NO. 71 TAHUN 2022 TENTANG

PETUNJUK TEKNIS PENYELENGGARAAN ADMINISTRASI KEPENDUDUKAN)

1. Jenis Pelayanan Pencatatan Sipil
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Akta kelahiran

Akta kematian

Akta perkawinan

Akta perceraian

Akta pengakuan anak
Akta pengesahan anak
Pengangkatan anak

2. Persyaratan Pembuatan Akt

0 00

Mengisi Formulir F-2.01 dllamplrl Surat Keterangan
Kelahiran dari desa/kelurahan

Surat keterangan kelahiran dari Dokter/bidan/
penlong kelahiran/SPTIM kelahiran

Foto copy KK dan KTP orang tua

Foto copy akta kematian/surat kematian yang
dilegalisirapabila orang tua sudah meninggal

Foto copy KTP pelapor dan foto copy 2 orang saksi
Kutipan akta perkawinan/akta nikah/akta
perceraian/akta cerai orang tua yang dilegalisir
pejabat yang berwenang /dan atau menunjukan
aslinya danatau surat SPTJM perkawinan

Mengisi FormulirF-2.12

Surat Keterangan/pemberkatan telah terjadinya
perkawinan dari pemuka agama/pendeta, atau surat
perkawinan penghayat kepercayaan yang
ditandatangani oleh pemuka penghayat
kepercayaan

Foto copy kutipan akta kelahiran suami daniistriyang
telah dilegalisir dan atau menunjukan aslinya

Foto copy KTP dan KK2 orang saksi

Surat Keterangan Status

Pas Foto suami dan istri berdampingan dengan
ukuran4x6 berwarna sebanyak 5 (lima) lembar.

Surat pernyattan belum pernah menikah bermatarai

Paspor/visa/id card dan surat pengantar dari
kedutaan besar bagi suami atau istri orang asing
Surat model N1 (surat keterangan untuk menikah),
N2 (surat keterangan asal usul), N3 (surat
persetujuan mempelai), N4 (surat keterangan
orang tua)

Surat keterangan kesehatan dan imunisasi bagi
mempelai belum berusia 21 tahun

Akta perceraian bagi calon yang berstatus janda
atau duda

Surat ijzin atasan baigi anggota TNI / Polri

4. Persyaratan Pembuatan Akta Pe
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Pelaporan menggunakan formulir dinas (F2.19)
Setiap peristiwa perceraian yang telah
mendapatkan putusan pengadilan negeri harus
didaftarkan ke Dinas

Jangka waktu pendaftaran paling lambat 60 hari
sejak putusan pengadialn yang telah mempunyai
kekuatan hukum tetap

Pencatatan perceraian sebagaimana dimaksud
diatas dicatat dalam akta perceraian dan kutipan
akta, persyaratan:

Salinan putusan pengadilan yang talah mempunyai
kekuatan hukum tetap. *

Surat pengantar dari Panitera Pengadilan
Kutipan akta perkawinan asli

KTP dan KK suami istri

5. Persyaratan Pembuatan Akta Ke
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Mengisi Formulir (F-2.29)

Surat kematian dari desa/kelurahan/rumah sakit
Foto copy Kartu Keluarga

Foto copy KTP yang bersangkutan

Foto copy KTP pemohon

Foto copy KTP saksi (2 orang)

6. Persyaratan Pengakuan Anak

Mengisi Formulir F-2.38

Surat keterangan kelahiran dari dokter/bidan/
penolong kelahiran

Surat pengantar dari RT/RW dan diketahui Kepala
Desa/Lurah

Surat keterangan perkawinan menurut agama oleh
pemuka Agama yang diketahui oleh Kepala Desa /
Lurah dan 2 orang saksi

Surat pengakuan anak dari ayah biologis yang
disetujui oleh ibu kandungnya

Foto copy KK dan KTP ayah biologis dan ibu
kandung

Mengisi Formulir F-2.35

Surat penetapan pengadilan tentang pengangkatan
anak

Kutipan Akta Kelahiran anak yang akan diangkat
Foto copy KTP dan KK orang tua kandung serta
menunjukan aslinya

Foto copy KTP dan KK orang tua angkat serta
menunjukan aslinya

Foto copy pemohon

Mengisi Formulir F-2.40

Surat pengantar dari RT/RW dan diketahui Kepala
Desa/Lurah

Surat keterangan kelahiran dari dokter/bidan/
penolong kelahiran

Foto copy KTP orang tua

Foto copy KK orang tua



